
null UPA no no Giudice Amministrativo

null UPA no no Giudice Amministrativo

Mobilità volontaria e comandi art. 30 dlgs 165/2001

null UPA no no Giudice Amministrativo

Assunzioni obbligatorie l. 68/99; dpr  333/2000

null UPA no no Giudice Amministrativo

UPA 60 gg. dal ricevimento dell'istanza no no Giudice Amministrativo

null UPA no no Giudice Amministrativo

UPA no no Giudice Amministrativo

UFFICIO PERSONALE ASSOCIATO UPA no no Giudice Amministrativo

UFFICIO PERSONALE ASSOCIATO

UPA no no Giudice Amministrativo

UPA no no Giudice Amministrativo

Invio mod. TFR1

UPA 15gg dalla cessazione del rapporto di lavoro no no Giudice Amministrativo

Assegno Nucleo Familiare L.153/1988; 

UPA 30gg dall'istanza no no Giudice Amministrativo

Cessioni dello Stipendio Dpr. 180/1950

UPA 30gg dall'istanza no no Giudice Amministrativo

Certificazioni di Servizio

UPA no no Giudice Amministrativo

DESCRIZIONE 
PROCEDIMENTO RIFERIMENTI 

NORMATIVI
UFFICIO RESPONSABILE

 ISTRUTTORIA
RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

(TEL. - FAX - MAIL)

UFFICIO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DELL'ATTO 

FINALE
(NOME RESPONSABILE ATTO 

FINALE, TEL. - FAX - MAIL)

ATTI E DOCUMENTI DA 
ALLEGARE ALL'ISTANZA,

 MODULISTICA, FAC-SIMILE 
AUTOCERTIFICAZIONI

(solo per i procedimenti ad 
istanza di parte) 

RECAPITI UTILI PER INFORMAZIONI
(orari, modalità di accesso, indirizzi, 

recapiti telefonici)

UFFICIO CUI PRESENTARE 
L'ISTANZA

MODALITA' PER 
OTTENERE 

INFORMAZIONI SUI 
PROCEDIMENTI IN 
CORSO DA PARTE 

DEGLI INTERESSATI

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO

E OGNI ALTRO TERMINE 
PROCEDIMENTALE RILEVANTE

PROCEDIMENTO PER IL QUALE IL 
PROVVEDIMENTO 

DELL'AMMINISTRAZIONE PUO' 
ESSERE SOSTITUITO DA UNA 

DICHIARAZIONE DELL'INTERESSATO
(SI/NO)

PROCEDIMENTO CHE PUO' 
CONCLUDERSI CON IL SILENZIO - 

ASSENSO
(SI/NO)

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE
NEL CORSO DEL 

PROCEDIMENTO E CONTRO IL 
PROVVEDIMENTO FINALE

STRUMENTI DI 
TUTELA NEI CASI 

DI ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 
OLTRE I TERMINI E 

MODI PER 
ATTIVARLI

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON 
LINE SE GIA' DISPONIBILE O I TEMPI 

PER LA SUA ATTIVAZIONE

MODALITA' PER EFFETTUARE  I 
PAGAMENTI

 EVENTUALMENTE NECESSARI E 
RELATIVE INFO

SOGGETTO CUI E' ATTRIBUITO IL 
POTERE SOSTITUTIVO

 IN CASO DI RITARDO CON RELATIVI 
RECAPITI

RISULTATI DELLE INDAGINI 
DI CUSTOMER 

SATISFACTION SULLA 
QUALITA' DEI SERVIZI 

EROGATI

Selezioni preordinate al 
reclutamento di personale a 
tempo determinato e 
indeterminato gestite 
direttamente dall'ente

art. 35, comma 1 lett a e 
art. 36 dlgs 165/2011 

Regolamento delle 
procedure selettive –

concorsi – e delle altre 
procedure di

accesso dell'Upa UPA/UFFICIO RECLUTAMENTO E 
SVILUPPO RISORSE UMANE 

Lanini Paola tel. 0571406431 fax 
0571406448 mail: 
planini@comune.san-miniato.pi.it 
Francesco Virgili tel. 0571389965 email: 
fvirgili@comune.san-miniato.pi.it Cristiano 
Giannecchini tel. 0571389954 email: 
c.giannecchini@comune.santacroce.pi.it

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it)

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30 ; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno - uffici Upa sede palazzo comunale 
- via Vittime del Duomo 8 San Miniato;  RECAPITI 
TELEFONICI: n. tel. 0571389952- 0571389965 
-0571406431 contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

180 gg dal termini di scadenza del bando di 
concorso per la presentazione delle domande 
per legge

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale

c/c tesorerie comunali: info: 
http://www.upa-santacroce-
montopoli.pi.it/; 
http://www.comune.san-miniato.pi.it/

Segretario Direttore Generale del Comune di 
San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

Selezioni preordinate al 
reclutamento dipersonale a 
tempo detrminato e 
indeterminato mediante 
avviamento iscritti liste di 
collocamento

art. 35, comma 1 lett b 
dlgs 165/2001

UPA/UFFICIO RECLUTAMENTO E 
SVILUPPO RISORSE UMANE 

Lanini Paola tel. 0571406431 fax 
0571406448 mail: 
planini@comune.san-miniato.pi.it 
Francesco Virgili tel. 0571389965 email: 
fvirgili@comune.san-miniato.pi.it Cristiano 
Giannecchini tel. 0571389954 email: 
c.giannecchini@comune.santacroce.pi.it

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it)

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30 ; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno - uffici Upa sede palazzo comunale 
- via Vittime del Duomo 8 San Miniato;  RECAPITI 
TELEFONICI: n. tel. 0571389952- 0571389965 
-0571406431 contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

90 gg dall'avvio a selezione dei candidati da 
parte del Centro per l'impiego per legge

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale Segretario Direttore Generale del Comune di 

San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

UPA/UFFICIO RECLUTAMENTO E 
SVILUPPO RISORSE UMANE 

Lanini Paola tel. 0571406431 fax 
0571406448 mail: 
planini@comune.san-miniato.pi.it 
Francesco Virgili tel. 0571389965 email: 
fvirgili@comune.san-miniato.pi.it Cristiano 
Giannecchini tel. 0571389954 email: 
c.giannecchini@comune.santacroce.pi.it

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it)

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30 ; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno - uffici Upa sede palazzo comunale 
- via Vittime del Duomo 8 San Miniato;  RECAPITI 
TELEFONICI: n. tel. 0571389952- 0571389965 
-0571406431 contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

180 gg dalla richiesta o dalla scadenza del 
termine di pubblicazione dell'avviso per legge

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale Segretario Direttore Generale del Comune di 

San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

UPA/UFFICIO RECLUTAMENTO E 
SVILUPPO RISORSE UMANE 

Lanini Paola tel. 0571406431 fax 
0571406448 mail: 
planini@comune.san-miniato.pi.it 
Francesco Virgili tel. 0571389965 email: 
fvirgili@comune.san-miniato.pi.it Cristiano 
Giannecchini tel. 0571389954 email: 
c.giannecchini@comune.santacroce.pi.it

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it)

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30 ; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno - uffici Upa sede palazzo comunale 
- via Vittime del Duomo 8 San Miniato;  RECAPITI 
TELEFONICI: n. tel. 0571389952- 0571389965 
-0571406431 contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

1) riserva del posto in conorso pubblico : vd 
termine stabilito per procedure concorsuali; 2) 
assunzione nominativa previa convenzione con 
la Provincia: termine convenzionalmente 
stabilito; 3) richiesta numerica all'Ufficio di 
collocamento obbligatorio: 90 gg dall'avvio a 
selezione dei condidati per legge

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale Segretario Direttore Generale del Comune di 

San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

Adozione atto collocamento a 
riposto: su istanza

Dlgs. 503/92 l. 724/94; l. 
335/95, l. 449/97 l. 

243/2004, Dlgs. 42/06; l. 
247/2007 D.L. 201/2011 UPA/UFFICIO RELAZIONI SINDACALI E 

PREVIDENZA

Lucchese Massimiliano                 tel 
0571389951 fax 0571389957 mail: 
m.lucchese@comune.santacroce.pi.it

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it) domanda di  dimiss ioni

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno; RECAPITI TELEFONICI: 
0571/389951 0571487209 contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale

Segretario Direttore Generale del Comune di 
San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

Adozione atto collocamento a 
riposto: d'ufficio

Dlgs. 503/92 l. 724/94; l. 
335/95, l. 449/97 l. 

243/2004, Dlgs. 42/06; l. 
247/2007 D.L. 201/2011 UPA/UFFICIO RELAZIONI SINDACALI E 

PREVIDENZA

Lucchese Massimiliano                 tel 
0571389951 fax 0571389957 mail: 
m.lucchese@comune.santacroce.pi.it

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it)

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno; RECAPITI TELEFONICI: 
0571/389951 0571487209 contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

90 gg. Antecedenti alla data di collocamento a 
riposo

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale

Segretario Direttore Generale del Comune di 
San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

Adozione atto collocamento a 
riposto: motivi di salute

Dlgs. 503/92 l. 724/94; l. 
335/95, l. 449/97 l. 

243/2004, Dlgs. 42/06; l. 
247/2007 D.L. 201/2011 UPA/UFFICIO RELAZIONI SINDACALI E 

PREVIDENZA

Lucchese Massimiliano                 tel 
0571389951 fax 0571389957 mail: 
m.lucchese@comune.santacroce.pi.it

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it) domanda di  dimiss ioni

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno; RECAPITI TELEFONICI: 
0571/389951 0571487209 contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

per quanto riguarda il collocamento a riposo 
per motivi di salute è previsto un termine di 
legge di 30 gg decorrente dalla ricezione del 
verbale di visita medica per legge

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale

Segretario Direttore Generale del Comune di 
San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

Adozione atto di trattenimento 
in servizio per superati limiti di 
età

Dlgs. 503/92 l. 724/94; l. 
335/95, l. 449/97 l. 

243/2004, Dlgs. 42/06; l. 
247/2007 D.L. 201/2011

Nacci Danilo tel 0571389935 fax 
0571389957 mail: 
d.nacci@comune.santacroce.pi.it

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it) domanda di  dimiss ioni

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno; RECAPITI TELEFONICI: 
0571/389935 contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

90 gg dalla manifestazione di volontà 
dell'interessato per legge

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale

Segretario Direttore Generale del Comune di 
San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

Riconoscimento della 
dipendenza delle infermità da 
causa di servizio

DPR  n.  461 del 
29/10/2001 

Nacci Danilo tel 0571389935 fax 
0571389957 mail: 
d.nacci@comune.santacroce.pi.it

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it)

domanda di  dimiss ioni

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno; RECAPITI TELEFONICI: 
0571/389935 

contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

Conclusione del procedimento: 20 giorni dal 
ricevimento del parere del Comitato di Verifica 
per le Cause di Servizio per l'adozione del 
provvedimento finale relativo al riconoscimento 
della dipendenza da causa di servizio e alla 
concessione dell'equo indennizzo - Termini per 
la presentazione della domanda: 6 mesi dalla 
data in cui si è verificato l'evento dannoso o da 
quella in cui l'interessato ha avuto conoscenza 
dell'infermità/lesione o dell'aggravamento; 
Termine per la richiesta di equo indennizzo (se 
presentata successivamente): 6 mesi dalla data 
di notifica o comunicazione del provvedimento 
di riconoscimento della dipendenza da causa di 
servizio di infermità/lesione

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale

Segretario Direttore Generale del Comune di 
San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

Sistemazione contributiva 
posizioni previdenziali

l 332/58; l 29/79; 
L122/2010; D.lgs. 184/97; 

l 274/91; D.lgs 151/01 UPA/UFFICIO RELAZIONI SINDACALI E 
PREVIDENZA

Lucchese Massimiliano                 tel 
0571389951 fax 0571389957 mail: 
m.luccese@comune.santacroce.pi.it

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it) domanda di  dimiss ioni

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno; RECAPITI TELEFONICI: 
0571/389951 0571487209 contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale

Segretario Direttore Generale del Comune di 
San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

D.P.C.M. 20/12/1999; 
D.P.C.M.02/03/2001

UPA/UFFICIO RELAZIONI SINDACALI E 
PREVIDENZA

Lucchese Massimiliano                 tel 
0571389951 fax 0571389957 mail: 
m.luccese@comune.santacroce.pi.it

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it) domanda di  dimiss ioni

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno; RECAPITI TELEFONICI: 
0571/389951 0571487209 contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale

Segretario Direttore Generale del Comune di 
San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

UPA/UFFICIO TRATTAMENTO 
GIURIDICO ED ECONOMICO

Pucci Guglielmo tel 0571389980 
fax0571389957 
g.pucci@comune.santacroce.pi.it

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it) domanda di  dimiss ioni

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno; RECAPITI TELEFONICI: 
0571/389980 0571389953 0571389954 contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale

c/c tesorerie comunali: info: 
http://www.upa-santacroce-
montopoli.pi.it/; 
http://www.comune.san-miniato.pi.it/

Segretario Direttore Generale del Comune di 
San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

UPA/UFFICIO TRATTAMENTO 
GIURIDICO ED ECONOMICO

Pucci Guglielmo tel 0571389980 
fax0571389957 
g.pucci@comune.santacroce.pi.it

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it) domanda di  dimiss ioni

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno; RECAPITI TELEFONICI: 
0571/389980 0571389953 0571389954 contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale

c/c tesorerie comunali: info: 
http://www.upa-santacroce-
montopoli.pi.it/; 
http://www.comune.san-miniato.pi.it/

Segretario Direttore Generale del Comune di 
San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

L 241/90:                           
Dpr 445/00

UPA/UFFICIO RELAZIONI SINDACALI E 
PREVIDENZA e UFFICIO 
RECLUTAMENTO E SVILUPPO RISORSE 
UMANE (competente per cio che 
riguarda il Comune di San Miniato)

Lucchese Massimiliano                 tel 
0571389951 fax 0571389957 mail: 
m.lucchese@comune.santacroce.pi.it          
Lanini Paola (per Comune di San Miniato) 
tel. 0571406431 fax 0571406448 mail: 
planini@comune.san-miniato.pi.it             
Anna Bartalini tel. Tel. 0571/487209 Email: 
s.bartalini@comune.castelfranco.pi.it 

UPA (Nacci Danilo, tel. 0571389935; fax 
0571389957;d.nacci@comune.santacroc
e.pi.it) domanda di  dimiss ioni

ORARI:dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 fino 
alle ore 13.30 - il martedì e giovedì dalle ore 15.00 
alle ore 17.30; MODALITA' DI ACCESSO: uffici Upa 
sede palazzo comunale - piazza del popolo 8 Santa 
Croce Sull'Arno; uffici Upa sede palazzo comunale 
- via Vittime del Duomo 8 San Miniato;  RECAPITI 
TELEFONICI: n. tel. 0571389951 0571389952- 
0571389965 -0571406431 contatti  di retti :  mai l , telefonici , accesso agl i  uffici

15gg dipendenti                                                30gg 
ex dipendenti

secondo il regolamento 
interno dell'Ente 
Segretario / Direttore 
Generale

Segretario Direttore Generale del Comune di 
San Miniato: Rita Milaneschi - 
rmilaneschi@comune.san-miniato.pi.it

Autore:
rif. allegato c pag. 10 
del regolamento 
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